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Ol3, pessoas servidoras das

Redes PlaNit e NAGIs

Se vocé é um ponto focal da Rede de Planejamento e Orcamento (PlaNit) ou da rede de Nucleos de
Avaliacao e Gestao da Informacao (NAGI) de Niterdi, esse material ird te orientar sobre o acesso a area
restrita do Portal do Planejamento.

Com a nomeacéao para fazer parte dessas redes, seu gestor indicou vocé como responsavel por fornecer as
informac¢oes sobre planejamento, orcamento e/ou avaliacao do seu 6rgao. Para isso, vocé vai precisar
acessar a area restrita do Portal do Planejamento.

Se vocé nunca acessou a area restrita, esse documento vai te guiar passo a passo sobre como fazer isso.

O que tem na area restrita?

E na drea restrita em que estdo as planilhas de elaboracdo e monitoramento das metas fisicas (para a Rede
PlaNit) e dos indicadores (para os NAGIs) dos seguintes instrumentos: Planos de Metas, Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Plano Plurianual.




@ Primeiros passos

Acesse o site do Portal do Planejamento em: portalplanejamento.niteroi.rj.goVv.br

No canto superior direito, cligue no botdo “Acesse a area da Rede”.

PORTAL DO
PLANEJAMENTO

O que vocé deseja encontrar 2a Acesse a drea da Rede ’

Niterdi Que Queremos PFA, LDO e LOA Plano de Metas Outros Planos Rede PlaNit Balangos de Gestao

Em seguida, cligue no botao laranja, onde esta escrito “Membro da Rede: Acesse aqui”.

A0 PORTAL DO
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Acesse a 3=~ 13 Rede

Membro da Rede: Acesse aqui




Vocé sera redirecionado para o login do E-Ciga, portanto, acesse com seu CPF e sua senha do E-Ciga, e
em seguida cligue em “Sim”, coOmo NoO Passo a Passo abaixo:

Portugués (Brasil) v Portugués (Brasil) v
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- Conceder acesso a
Entrar na sua conta portalplanejamento

CPF do usuaric [somente numercs)

Insira seu CPF aqui

Vocé concede esses privilégios de acesso?

Perfil de usuério

Zenhs
= - Perfis de acesso suario
Insira sua senha aqui \ f
— eco deNgmail

Ezqueceu sus zenha?




@ Navegacao pela area restrita

Apos acessar com o E-Ciga, vocé sera levado a pagina inicial e devera clicar novamente no botao para entrar na
area restrita. Inicialmente, vocé podera visualizar “Materiais de Apoio” e “Contatos da Rede”’, enquanto aguarda a

aprovacao de acesso as demais abas pela SEPLAG.

Contatos da Rede: nessa pagina € possivel
encontrar o e-mail dos pontos focais da Rede
PlaNit. Em breve, os e-mails dos NAGIs tambéem
serao inseridos.
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Materiais de apoio: nessa pagina estao
disponiveis links de pastas no onedrive com
materiais de apoio de todos os instrumentos de
planejamento.
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@ Navegacao pela area restrita

Quando seu usuario for atualizado e a equipe da SEPLAG conceder acesso as demais paginas relacionadas as suas
atribuicbes — seja integrante da Rede PlaNit e/ou do NAGI — vocé podera visualizar as planilhas do seu érgao no
mesmo menu lateral, conforme as condicdes descritas a seguir:

@ Materiais de apoio
Se voceé for ponto focal apenas da Rede PlaNit

Seu acesso sera liberado somente para as abas de Plano de :2: Contatos da Rede
Metas, LDO e PPA

. [¥] Planode Metas »
!

~ [# Lpo >
\

(] PPA >

Se voceé for ponto focal apenas dos NAGIs
Seu acesso sera liberado somente para a aba Indicadores

[¥] Indicadores

Se voceé for ponto focal das duas Redes (PlaNit e NAGIs)
Seu acesso sera liberado para a todas as abas: Plano de

Metas, LDO, PPA e Indicadores




@ Encontrando a(s) pagina(s) do seu érgao

Exemplo do monitoramento das metas fisicas e indicadores do PPA, ano de exercicio 2025

PPA . Rede PlaNit (metas fisicas): No menu
@ Materiais de apoio N Plano Plurianual (PPA) i -
lateral, clique na op¢ao “PPA”,
= SeniescaRees = busque a sigla do seu 6rgdo na lista
Plano de Metas > CGCOM rtiodsobontodomazzea [} suspensa e cligue em “Relatério de
.\""— atorio de monitoramento - ano =
o . CODIG - oeerod FrasmzEgzie monitoramento PPA 2022-2025 ano
N > o 2025”.
PPA »
‘ = E-DADOS
Indicadores >
A Atengdo!
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'.== Contatos da REdE INaicadores vinculados a area de ava |a§ 0. . .
PPA 2022-2025(ano 2025) “Indicadores”, busque a sigla do seu
i drgdo na lista suspensa e cligue em
@ wo i “Planilha de monitoramento de
e e o indicadores do PPA 2022-2025 ano
N Zzl':[lgauéd::;nzig:memn de indicadores do PPA . 2025!,.

—




@ Instrumentos de planejamento: atualizacao e monitoramento

Plano plurianual

O relatdrio de elaboracao do PPA é atualizado a cada 4 anos, no primeiro ano de um mandato. O relatério de
monitoramento do PPA deve ser atualizado anualmente e enviado ao TCE até 15 de abril, nos termos da
Deliberacao TCE-RJ n2 285/2018, e faz parte da prestacdo de contas que o Prefeito entrega ao Tribunal de Contas
do Estado - TCE.

Lei de diretrizes orcamentarias

O relatdrio da LDO é atualizado anualmente e deve ser entregue 8 Camara Municipal até o dia 15 de abril. E este
relatorio que olhara para o que foi previsto no PPA para aguele ano e guiara a elaboracao da LOA. Em Niterdi, a
LDO é utilizada para atualizar o PPA.

Plano de metas e encontro de gestores

O relatorio do Plano de Metas precisa ser atualizado com frequéncia, porque ele é acompanhado de perto pela
equipe da SEPLAG e as informacdes sao apresentadas no Encontro de Gestores, onde o Prefeito se reune
mensalmente com os dirigentes municipais para avaliar o andamento das metas.

*E importante destacar que os links do Portal do Planejamento ficam suspensos em momentos especificos para andlise ou revisdo da equipe
da SEPLAG. Por exemplo: antes do Encontro de Gestores, em data previamente comunicada, os links do relatorio do Plano de Metas ficam
SUSPEeNsos para que a equipe sistematize as informacdes e atualize informacdes de analise gerencial.



@ Em caso de duvidas sobre metas fisicas e/ou indicadores

A equipe da Subsecretaria de Planejamento - SSP ¢é responsavel pela Rede PlaNit, e as duvidas sobre
monitoramento de metas fisicas do PPA, LDO e Plano de Metas podem ser encaminhadas para o e-mail
planejamento@seplag.niteroi.rj.gov.br

A equipe da Subsecretaria de Avaliacao e Gestao da Informacao - SSAGI é responsavel pela rede dos NAGIs, e as
duvidas sobre monitoramento de indicadores e demais instrumentos de avaliacao podem ser encaminhadas para
o0 e-mail ssagi@seplag.niteroi.rj.gov.br

@Grupos de mensagens

Ambas as redes possuem grupos em aplicativo de mensagens. Para participar, os pontos focais podem entrar em
contato por e-mail solicitando sua inclusao.
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